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 BUKU SAKU ASN BERAKHLAK
Akuntabilitas dan Integritas
dalam Penyusunan SPJ Keuangan

Panduan Praktis Perilaku Akuntabel

& Proses Pertanggungjawaban Keuangan



| Latar Belakang & Nilai Dasar

Pilar Akuntabel

Dalam core values BerAKHLAK, pilar Akuntabel bermakna
setiap Aparatur Sipil Negara (ASN) wajib bertanggung
jawab penuh atas segala kepercayaan, kewenangan, dan

sumber daya negara yang diamanahkan kepadanya.

Urgensi SPJ] Keuangan

Surat Pertanggungjawaban (SPJ) bukan sekadar dokumen
administratif. la adalah instrumen dan benteng utama
dalam melindungi ruang keuangan negara dari risiko fraud

(kecurangan) serta meminimalisir temuan audit.



| Panduan Perilaku Akuntabel

&le <

Jujur & Tanggung Jawab Cermat & Disiplin Efisien & Bijaksana

Memastikan seluruh data keuangan, Menyusun dan menyampaikan berkas SPJ Menggunakankekayaandan barang milik
nominal, dan buktifisik (nota, kuitansi, daftar secaratepat waktu sertatelitidalam negarasecarabertanggungjawab. Menjamin
hadir) yang dilampirkan bernilairiil dan memverifikasikesesuaian antaraanggaran setiap rupiahyang di-SPJ-kan murniuntuk
bebas dari manipulasifiktif (mark-up). keluar dengan bukti fisik riil kegiatan. menunjang pencapaiantargetkinerja

organisasi.



| Alur Penyusunan SPJ Akuntabel

O

Tahap 1
KOLEKSI BUKTI

Mengumpulkan bukti transaksi asli
segera setelah kegiatan selesai
(Nota, Kuitansi, Undangan, Daftar
Hadir, Foto, Notulen).

Tahap 2
VERIFIKASI

Memeriksa keaslian cap dan tanda

tangan, keabsahan nominal, serta

kesesuaian dengan Standar Biaya
Masukan (SBM).

O

O

Tahap 3
INPUT SISTEM

Menginput data transaksi keuangan
ke dalam aplikasi daerah/pusat
serta menata berkas fisik secara
rapi dan kronologis.

Tahap 4
VALIDASI

Melakukan review berlapis bersama
Bendahara Pengeluaran dan
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
sebelum pengesahan.

O



| Prinsip "3T" dalam SPJ Akuntabel

1. Tepat Waktu

Dokumen SPJ wajib disusun maksimal 5 hari
kerja setelah kegiatan wusai. Menunda
pelaporan menghambat realisasi dan

serapananggaransecarakeseluruhan.

2. Tepat Jumlah

Nilai nominal uang yang keluar harus sama
persis dengan jumlah yang tertera di bukti
fisik dan aplikasi keuangan. Tanpa ada

selisih sepeserpun.

w*
all=

3. Tepat Sasaran

Output dari aktivitas yang dilaporkan di
dalam SPJ harus memberikan dampak riil
pada peningkatan pelayanan publik dan

pencapaianvisi kedinasan.



| Indikator Target Akuntabilitas

Indikator Penilaian

Target Capaian

Dampak Terhadap Organisasi

Kepatuhan Waktu

Tingkat Akurasi

Kualitas Audit

SPJ selesai 100% sebelum tenggat waktu
bulanan.

Zero kesalahan padanominal anggaran,
tanggal transaksi, dan kelengkapan berkas.

Bebas dari catatan kritis Inspektorat maupun
temuan material BPK (Zero Findings).

SerapanLancar

SerapanLancar Realisasi anggaran efisien.

Proses Cepat

Proses Cepat Verifikasi internal menjadijauh
lebih efisien.

Opini WTP

Opini WTP Mempertahankan kredibilitas
instansi.
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