
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
DINAS PENDIDIKAN

Jalan Jenderal Sudirman Nomor 52, Padang Timur, Padang, Sumatera Barat 25112
Laman: disdik.sumbarprov.go.id, Pos-el: disdik@sumbarprov.go.id

Nomor : 400.3.12.1/5597/PGTK/DISDIK-2025           Padang, 2 Oktober 2025
Lampiran : -
Sifat : Biasa
Perihal : Pengusulan Berkas NUPTK Tenaga Kependidikan

SMA/SMK/SLB Negeri

Kepada Yth. 1. Kepala Cabang Dinas Wilayah I s.d VIII
2. Ketua MKKS SMA, SMK dan SLB Kota Padang

Dasar:
Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 303/M/2022 Tentang Petunjuk Teknis Data Pendidikan Pada Pendidikan Anak Usia
Dini, Pendidikan Dasar, Pendidikan Menengah, Serta Kursus Dan Pelatihan

Sehubungan dengan hal tersebut, kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut:
1. Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat melalui Bidang Pembinaan Guru dan

Tenaga Kependidikan akan melakukan proses penerbitan SK Penugasan Tenaga
Kependidikan untuk pengusulan NUPTK.

2. Kepala Cabang Dinas Wilayah I s.d VIII dan Ketua MKKS SMA, SMK dan SLB Kota
Padang agar dapat menginformasikan kepada seluruh Kepala SMA,SMK dan SLB
Negeri di wilayah kerja masing – masing, bahwa :

Persyaratan  pengusulan  penerbitan  SK  Penugasan  Tenaga  kependidikan
adalah sebagai berikut :
a. Tidak berstatus R3T
b. Bertugas di satuan pendidikan yang memiliki NPSN minimal 2 tahun.
c. Belum memiliki NUPTK.
d. Sudah  terdata  di  dapodik  dengan  melampirkan  profil  Tenaga  Kependidikan

semester 1 TP 2025/2026.
e. Kualifikasi pendidikan terakhir linier dengan jabatan pada SK Pembagian Tugas.
f. Fotocopy SK Penugasan/Pengangkatan pertama sampai terakhir yang

dilegalisir oleh Kepala Sekolah.
g. Fotocopy Surat Perjanjian Kerja (SPK) minimal 2 tahun terakhir yang

dilegalisir oleh Kepala Sekolah.
h. Fotocopy Surat Keputusan Kepala Sekolah Tentang Pembagian Tugas sebagai

Tenaga Kependidikan 5 semester terakhir dilegalisir oleh Kepala Sekolah.
i. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah.
j. Surat Pertanggung Jawaban Mutlak (SPTJM) oleh Kepala Sekolah (materai

10.000).
k. Surat Pengantar dari Kepala Sekolah.
l. Surat rekomendasi dari Kepala Cabang Dinas.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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m.Berkas diserahkan dengan map sebagai berikut :

1) SMA Map Plastik berwarna Biru per orang
2) SMK Map Plastik berwarna Pink per orang
3) SLB Map Plastik berwarna Ungu per orang

Berkas kami terima secara kolektif melalui Cabang Dinas masing – masing dan khusus
Kota Padang diserahkan ke Bidang PGTK oleh sekolah, Berkas tersebut diserahkan ke
Bidang PGTK dengan rentang tanggal 7 s.d 14 Oktober  2025

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Padang, 2 Oktober 2025
Kepala,

     ${ttd}

Habibul Fuadi, S.Pd.,M.Si.
Pembina Utama Muda
NIP. 196909211995031002

Tembusan :
1. Gubernur Sumatera Barat (sebagai laporan);
2. Kepala SMA/SMK dan SLB Negeri se Sumatera Barat;
3. Arsip

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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